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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n° 2123/2026

Aquisicao de capas para processos administrativos e carimbos,
destinados a atender as necessidades de organizacgao, identificagao,
tramitacao e padronizagao de documentos no ambito da unidade
administrativa, assegurando maior eficiéncia na gestao documental e

no desenvolvimento das atividades administrativas.

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administracéo.

Servidor/Equipe responsavel pela elaboragao: Ewerton De lima Junior
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1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 Aquisigéo de capas para processos administrativos e carimbos, destinados a atender as necessidades
de organizacdo, identificagdo, tramitacdo e padronizagdo de documentos no ambito da unidade
administrativa, assegurando maior eficiéncia na gestdo documental e no desenvolvimento das atividades

administrativas.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A incluséo do processo de confecgéo de capas e aplicagdo de carimbo nesta contratagéo justifica-se pela
necessidade especifica da unidade demandante de garantir a adequada identificagdo, organizagao,

protecéo e padronizagao dos documentos e materiais utilizados em suas atividades.

Embora esse servigo ndo conste em outra licitagao, a presente demanda possui caracteristicas proprias e
atende a necessidades especificas deste processo, ndo havendo sobreposicdo com o objeto contratado
anteriormente. Dessa forma, a contratagéo visa suprir uma necessidade operacional atual, assegurando a

eficiéncia administrativa, a rastreabilidade dos documentos e a padronizagao dos materiais utilizados.
Assim, a inclusdo desse item esta fundamentada no interesse publico, na necessidade administrativa
devidamente identificada e na compatibilidade com o objeto desta contratacdo, ndo caracterizando

duplicidade ou conflito com outras licitagbes.

Registra-se, que a necessidade foi identificada pela secretaria municipal de administragdo do Municipio

de Pedra Preta-RN, se justificam em razdo dos motivos supracitados.

2. ALINHAMENTO ENTRE COMPRA/CONTRATACAO E PLANEJAMENTO

2.1 Os recursos financeiros necessarios para fazer frente a essa despesa estdo previstos no orgamento
de 2026.

3. DIRETRIZES DA CONTRATACAO

3.1 O(s) produto(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns), tendo em vista que séo
dotados de padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no edital, por

meio de especificagbes usuais no mercado.
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4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Os produtos a serem fornecidos deverédo obedecer as normas e especificacdes da ABNT, INMETRO,
Normas da ISO, ANVISA, MINISTERIO DA SAUDE no que se refere & qualidade, conforme for aplicavel.

4.2 Da Subcontratagao

4.2.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 Garantia da contratacao

4.3.1 Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, prevista no artigo 96 e seguintes da Lei

14.133/2021, tendo em vista que tal exigéncia podera elevar demasiadamente o preco dos produtos.

4.4 Garantia dos produtos

4.4.1 O prazo de garantia dos produtos & aquele previsto na Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do

Consumidor).

4. ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO:

ITEM QUANTIDADES VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
CAPAS DE PROCESSO -
TAMANHO 15.000,00 2,15 32.250,00
COMPRIMENTO 34CM,
LARGURA 24 CM
CARIMBOS TAMANHOS 20 87,33 1.746,60
DIVERSOS
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 Em recente pesquisa de mercado realizada, apurou-se os seguintes pregos:

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DOS VALORES

6.1 As quantidades foram estimadas considerando a necessidade de utilizagdo dos materiais nas

atividades administrativas da Secretaria Municipal de Administracao.

6.2 O valor total estimado da contratagéo, considerando os quantitativos e valores unitarios apresentados,

é de R$ 33.996,60 (trinta e trés mil, novecentos e noventa e seis reais e sessenta centavos).

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1 Foi realizada pesquisa de mercado com o objetivo de identificar os pregos praticados para os produtos

pretendidos, buscando estabelecer parametros para a estimativa do valor da contratagao.

7.2 Os valores utilizados para a estimativa foram obtidos mediante pesquisa de pregos realizada pelo setor

competente, cuja documentacao devera integrar o processo administrativo de contrataco.

7.3 A pesquisa de pregos devera observar os critérios estabelecidos pela legislagdo aplicavel e pelos

regulamentos municipais pertinentes.

8. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1 A solugdo identificada como adequada para atender a necessidade da Secretaria Municipal de
Administracdo consiste na aquisicdo de capas para processos administrativos e carimbos, conforme

especificagdes e quantitativos estabelecidos neste Estudo Técnico Preliminar.

8.2 A aquisicdo devera assegurar o fornecimento de materiais adequados as atividades administrativas,
observando critérios de qualidade, funcionalidade, durabilidade, compatibilidade com as necessidades dos

setores e economicidade.
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8.3 A solucao devera contemplar o fornecimento dos produtos em conformidade com as especificagdes
estabelecidas, incluindo transporte e entrega no local indicado pela Administragao, sem custos adicionais
para o Municipio.

8.4 O objeto da contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal n°® 01, de 06
de janeiro de 2025.

9. DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

9.1 A entrega dos produtos devera ser realizada no local indicado pela Administragao, de acordo com as
solicitagdes e necessidades da Secretaria Municipal de Administracao.

9.2 Os produtos deverado ser entregues acompanhados da respectiva documentagao fiscal e deverao
atender integralmente as especificagbes constantes neste ETP e no instrumento de contratagao.

9.3 Em caso de irregularidade, desconformidade ou defeito, o produto podera ser recusado pela
Administragdo, ficando a cargo da contratada sua retirada, substituicdo e os respectivos custos de
transporte, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

9.4 A contratada devera observar rigorosamente as especificagdes exigidas, sendo recusado qualquer
item que apresente caracteristicas diferentes daquelas estabelecidas no instrumento de contratagao.

9.5 Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, adequadamente embalados e acondicionados de
modo a preservar suas caracteristicas e integridade durante o transporte e armazenamento.

9.6 Os produtos deverao observar:

a) as especificagcbes constantes neste ETP e no instrumento de contratacao;
b) as normas da ABNT e do INMETRO, quando aplicaveis;

¢) demais normas técnicas pertinentes ao objeto;

d) as prescri¢gdes e recomendagdes dos fabricantes, quando aplicaveis.

9.7 Os itens deverdo ser entregues de forma organizada e em condigbes que permitam a conferéncia
individual das quantidades e caracteristicas dos produtos.

9.8 Sera recusado qualquer produto deteriorado, avariado, defeituoso ou em desacordo com as
especificagdes estabelecidas.

9.9 A entrega dos produtos no local indicado pela Administracao ficara sob responsabilidade da contratada,
incluindo a disponibilizacdo de mao de obra, transporte e demais recursos necessarios.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
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10.1 Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, o planejamento das compras devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar o principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso.

10.2 O parcelamento do objeto deve ser avaliado de forma a ampliar a competitividade e possibilitar a
participagdo de empresas que tenham capacidade de fornecer apenas parte dos itens, desde que tal
medida seja compativel com o interesse da Administragao.

10.3 No presente caso, considerando que 0s objetos possuem caracteristicas distintas e podem ser
fornecidos de forma independente, recomenda-se que a disputa seja realizada por itens, permitindo que
fornecedores apresentem propostas para os itens que efetivamente tenham condigcbes de fornecer.

10.4 A adogao da adjudicagao por itens tende a ampliar a competitividade, possibilitando a participagao
de maior numero de fornecedores e favorecendo a obtencdo de propostas mais vantajosas para a
Administragao.

10.5 Dessa forma, o objeto devera, preferencialmente, ser dividido em itens independentes, observadas
as condig¢oes do edital e a viabilidade técnica e econémica da contratagao.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1 Com a contratacdo, pretende-se alcancar os seguintes resultados:

a) garantir o fornecimento adequado de capas para processos administrativos e carimbos;

b) melhorar a organizacéo, identificacéo, conservacéao e tramitacdo dos processos administrativos;

c) proporcionar maior padroniza¢ao dos procedimentos e documentos administrativos;

d) assegurar a continuidade das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Administragao;
e) promover maior eficiéncia na gestao documental;

f) obter condigdes de fornecimento compativeis com os pregos praticados no mercado;

g) atender ao principio da economicidade, mediante procedimento de contratagao que possibilite a selegao
da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1 Nao se vislumbra, inicialmente, a necessidade de realizacdo de adequacdes fisicas ou estruturais
para a execugao da solugao pretendida.

12.2 A Administracdo devera designar servidor ou comissao responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do fornecimento, bem como pelo recebimento e conferéncia dos produtos.
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13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1 Nao foram identificadas, até o momento, contratagdes correlatas ou interdependentes indispensaveis
a execugao do objeto pretendido.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

14.1 Considerando a natureza dos produtos, os principais impactos ambientais potenciais estao
relacionados a utilizagdo de materiais de origem industrial e a geragao de residuos decorrentes das
embalagens e do descarte dos produtos apds sua vida util.

14.2 Como medidas mitigadoras, deverdo ser observadas, quando aplicaveis, praticas de redugéao de
desperdicios, utilizagao racional dos materiais e descarte adequado dos residuos, em conformidade com
a legislagdo ambiental vigente.

14.3 Os produtos deverao ser fornecidos em embalagens adequadas, preferencialmente utilizando
materiais que possibilitem sua reutilizagado ou reciclagem, quando disponiveis e economicamente viaveis.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

15.1 Diante das informagbes apresentadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a aquisicao
de capas para processos administrativos e carimbos é necessaria para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Pedra Preta/RN.

15.2 A solugao proposta mostra-se adequada para atender as necessidades administrativas identificadas,
contribuindo para a organizacéo, identificacdo, conservacao e tramitagdo dos documentos, bem como para
a padronizagao dos procedimentos administrativos.

15.3 Considerando as caracteristicas do objeto, as quantidades estimadas, a pesquisa de pregos realizada
e a disponibilidade orgamentaria, a contratagdo apresenta-se tecnicamente viavel e economicamente
adequada, observadas as condi¢des estabelecidas neste ETP e na legislagéo aplicavel.

15.4 O valor estimado da contratagdo é de R$ 33.996,60 (trinta e trés mil, novecentos e noventa e seis
reais e sessenta centavos), conforme os valores apresentados na estimativa de pregos.

15.5 Por fim, recomenda-se o prosseguimento do processo de contratagdo, observadas as disposi¢cdes da
Lei Federal n® 14.133/2021, bem como os regulamentos municipais aplicaveis.

Pedra Preta-RN, 29 de JULHO de 2026

Equipe responsavel pela elaboragéo do ETP:

Ewerton de lima Junior
Cargo: Assessor técnico
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De acordo:

Francisco Lopes Neto

Secretaria Municipal de Administragéo



